Affaire suivie par :
Isabelle Martin
Vice-présidence de la
CFVU

Toulouse, le 6 septembre 2023

La Vice-Présidente de la CFVU
aux membres €lu.es et aux
personnalités extérieures
nommeées de la Commission
Formation et Vie Universitaire

Mesdames, Messieurs, cher- ¢éres conseiller- éres,

Une séance de la Commission Formation et Vie Universitaire aura lieu le :

Jeudi 14 septembre 2023 de 14h00 a 18h00
Salle du Conseil — Batiment de la Présidence

Ordre du jour :
Informations de la VP CFVU 3

e [Evolution de la plateforme Mon Master
e Evolution du calendrier universitaire

e Calendrier Minor Programs

®

Approbation du compte-rendu du 22 juin 2023 (vote)

Formations

e Point sur les examens 2023
e Point sur les inscriptions
e Chargé de mission « Conseiller pédagogique » - bilan (Charles Delierre)

Vie Universitaire

e CVEC -BR2 (vote)
e Memento CVEC (vote)
e Projet Octobre rose (SIMPPS)

Instances

e Deésignation d’un représentant.e Enseignant.e, EC, ou Biatss de la CFVU au Conseil du
SCASC (vote)

142

En cas d'absence ou de retard en début de séance, merci de bien vouloir fournir une procuration (formulaire ci-joint) afin de respecter le quorum.
Les conseillers titulaires qui ont un suppléant doivent en premier lieu s'assurer que leur suppléant peut les remplacer. Dans le cas contraire ils peuvent donner
procuration a un autre membre du conseil sans distinction de collége.
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Affaire suivie par :
Isabelle Martin

Vice-présidence de la
CFVU

Questions diverses

Comptant sur votre présence, je vous prie d’agréer Mesdames, Messieurs, |’expression de mes
sentiments les meilleurs.

La Vice-Présidente

2/2

En cas d’absence ou de retard en début de séance, merci de bien vouloir fournir une procuration (formulaire ci-joint) afin de respecter le quorum.
Les conseillers titulaires qui ont un suppléant doivent en premier lieu s'assurer que leur suppléant peut les remplacer. Dans le cas contraire ils peuvent donner
procuration a un autre membre du conseil sans distinction de collége.
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Commission de la Formation
et de la Vie Universitaire
Séance du 14 septembre 2023

DELIBERATION N° 67-2023-CFVU
PORTANT APPROBATION DU COMPTE-RENDU DE LA CFVU DU 22 JUIN 2023
La Commission de la Formation et de la Vie Universitaire,

Vu le code de I'éducation, notamment ses articles L 712-1 et L 712-6, L712-6-1,
Vu les statuts de I'Université Toulouse-Jean Jaurés en vigueur,

Délibére

Article unique :

Le compte-rendu de la CFVU du 22 juin 2023 est approuvé.

Délibération adoptée a la majorité des 33 membres présents ou représentés.

(3 NPPV, 5 abstentions, 0 contre, 25 pour)

A Toulouse, le 14 septembre 2023

La Vice-Président
A\ N
W

Marie-H 'léné G

Voies et délais de recours

Si vous estimez que la décision prise par I’ Administration est contestable vous pouvez former :

* Soit un recours gracieux qu’il vous appartient de m’adresser ;

* Soit un recours hiérarchique devant ’autorité a laquelle le responsable de la décision se trouve subordonné (Ministre de
I"Enseignement supérieur)

* Soit un recours contentieux devant le tribunal administratif de Toulouse.

Ce recours doit intervenir dans un délai de deux mois a compter de la notification de la présente décision. Toutefois, si vous souhaitez
former un recours contentieux suite au rejet d’un recours gracieux ou hiérarchique, ce recours contentieux doit étre introduit dans un

délai de deux mois a compter de la notification de la décision de rejet du recours gracieux ou hiérarchique.
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Commission de la Formation
et de la Vie Universitaire
Séance du 14 septembre 2023

DELIBERATION N°68 -2023-CFVU
PORTANT APPROBATION DE LA REPARTITION DES FONDS CVEC DU BUDGET RECTIFICATIF 2
POUR L'ANNEE 2023

La Commission de la Formation et de la Vie Universitaire,

Vu le code de I'éducation, notamment ses articles L 712-1 et L 712-6, L712-6-1,

Vu le décret n°2019-205 du 19 mars 2019, relatifs aux modalités de programmation et de suivi des actions
financées par la contnbutlon de vie étudiante et de campus prévue a l'article L 841-5 du code de
I'éducation,

Vu la circulaire n°2011-1021 du 3/11/2011 relative au developpement de la vie associative et des
initiatives étudiantes,

Vu les statuts de I'Université Toulouse-Jean Jaurés en vigueur,

Vu I'avis favorable de la commission CVEC du 7 septembre 2023,

Délibére

Article unique :

La répartition des fonds CVEC BR2 pour I'année 2023 proposée par la Commission CVEC du 7 septembre
2023, telle qu’annexée a la présente délibération est approuvée.

Délibération adoptée 3 I'unanimité des 33 membres présents ou représentsés.
p

A Toulouse, le 14 septembre 2023

E UNIVERSITE TOULOUSE ﬁ

Jean Jaures & Secrétariat de la CFVU




Yoies ct délais de recours

Si vous estimez que la décision prise par I’ Administration est contestable vous pouvez former :

* Soit un recours gracieux qu’il vous appartient de m’adresser ;

* Soit un recours hiérarchique devant I’autorité & laquelle le responsable de la décision se trouve subordonné (Ministre de
I'Enseignement supérieur)

* Soit un recours contentieux devant le tribunal administratif de Toulouse.

Ce recours doit intervenir dans un délai de deux mois a compter de la notification de la présente décision. Toutefois, si vous souhaitez
former un recours contentieux suite au rejet d'un recours gracicuxlou hiérarchique, ce recours contentieux doit étre introduit dans un

délai de deux mois a compter de la notitication de la décision de rejet du recours gracieux ou hiérarchique.

UNIVERSITE TOULdLgé ==
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Volets CVEC.

Accueil et vie associative

- Cotisation prévention santé au
SIMPPS




CVEC 2023- BR2 —Détail de la répartition de la part variable aprés calculs rectificatifs

Volets CVEC Rappel ajustement BR2 Montant

Complément BR2 | Montant total exercice
au nombre d'ét. assujettis

complémentaire BR2 | en €/ étudiant

Accueil et vie associative- PAVA 208 326 € + 28577 € +1€ 236903 £
Accueil et vie asso-Handicap 57154 € + 28577 € +1€ 85731¢€
Actions sociales 523530 € . +68230€ + 2, 3876€ 591760 €
Actions culturelles 214 327 € +28577 € +1€ 242 904 €
Cotisation prévention santé au ' 322 348 € - - © 322348 €
SIMPPS

Actions sante 32863 € +28577 € +1€ 61440 €
Actions sportives 378645 € +57154 € +2€ 435799 €
Actions partenariales UT, VUE... 20289 € - - 20289 €
Réserve 14294 € - - 14294 €
TOTAL 1771776 € +239 692€ +8,3876 € 2011468€

(soit + 35 776 €)



CVEC 2023 — Données BR2

Nombre d’étudiants assujettis — notification CROUS du 12 Juillet 2023
28 577 étudiants

Droit final a percevoir CVEC 2023 au 12 juillet 2023
2011468, 35 €

Montant complémentaire a répartir = + 275 468 €

Soit par étudiant :70, 38 €



Volets CVEC.

Accueil et vie associative
PAVA

Accueil et vie associative
HANDICAP

Actions sociales

Actions culturelles

Cotisation prévention santé au
SIMPPS

Actions santé

Actions Sportives

Actions partenariales (UT /
autres étab. site
toulousain/VUE

Réserve

TOTAL

Répartition budgétaire 2023 - Budget initial
(répartition commission CVEC du 7/10/2022 et

CFVU du 13/10/2022)

Budget initial
Montant total en €

227 580 € (# a 32 511 étudiants
assujettis)

55 340 € (# a 27670 étudiants
assujettis)

582 500 € dont 50 000 € emploi en
renfort (# a 27205 étudiants
assujettis) + 170 000 proj. en cours
(reliquats n-1)

145 000 € dont 50 000 € emploi en
renfort) (# a 19 333 étudiants
assujettis)

# pour 27 000 étudiants assujettis a
340200 €

# pour 27 000 étudiants assujettis a
30780 €

442 330 € ( # a 29 988 étudiants
assujettis)

0€

0€

1823730€

Monta
nt en
€ par
étu

7€

2€

17 €

7,5¢€

12,60

1,14 €

14,75

0€

0€

61,99

%

11,2
9%

3,22
%

27,4
2%

12,0
9%

20,3
2%

1,83
%

23,7
9%

0%

0%

BR1

Montant total
et rapport / Bl

204120 €
(- 23 460€)

56 000 €
(+660 €)

512 960 €
( - 69 540€)

210 000 €
(+ 65 000€)

315840 €
(-24 360)

32200 €
(+ 1420)

371000 €
(-71330€)

20 000 €
(+20 000 €)

14 000 €
(+ 14 000 €)

1736 000 €

Ajustement aux
28 577 ét. +

rapport / BR1

208 326 €
(+ 4206 €)

57 154 €
(+ 1154€)

523530 €
(+ 10 570)

214327 €
(+4327)

322348 €
(+6508)

32863 €
(+7171)

378 645 €
(+7645)

20289 €
(+ 289€)

14 294€
(+ 294€)

1771776 €
(+ 35 776)

Montants BR1
+ proposition de répartition BR2 (28577 étudiants assujettis)

Rapport /
Bl apres
ajustement

> -19254 €

> +1814 €

> -58970 €

- +69327

€

> -17852¢€

> +2083 €

> -63685 €

> +289€

2 +294€

+ 35776 €

Compl.
BR2

+28577 €

+28577 €

+ 68 230€

+28577 €

+28577 €

+57 154 €

+239 692€

Répartition
finale-
exercice 2023

236 903 €

85731¢€

591760 €

242 904 €

322348 €

61440 €

435799 €

20 289 €

14 294 €

2011468 €

Montant en
€ par
étudiant

8,29€

3€

20, 7076

8,5€

11,28 €

2,15 €

15,25 €

0,71 €

0,5€

70,38 €

%

12%

4,26 %

29,42 %

12%

16%

3%

21,6 %

1%

0,7%



CVEC 2023- BR2 —Détail de la répartition de la part variable aprés calculs rectificatifs
Volets CVEC

Rappel ajustement BR2 Montant
au nombre d’ét. assujettis

Accueil et vie associative- PAVA

Accueil et vie asso-Handicap

Actions sociales

Actions culturelles

Cotisation prévention santé au
SIMPPS

Actions santé

Actions sportives

Actions partenariales UT, VUE...

Réserve
TOTAL

208 326 €

57154 €

523530 €

214 327 €

322 348 €

32 863 €

378 645 €

20 289 €
14 294 €

1771776 €
(soit + 35 776 €)

Complément BR2 | Montant total exercice
complémentaire BR2 | en €/ étudiant 2023

+ 28577 € +1€ 236 903 €
+ 28577 € +1€ 85731€
+ 68 230€ + 2, 3876€ 591 760 €
+ 28577 € +1€ 242 904 €

- - 322 348 €
+ 28577 € +1€ 61440 €
+57 154 € +2€ 435 799 €

- - 20 289 €

- - 14 294 €
+239 692€ + 8, 3876 € 2011468 €



Commission de la Formation
et de la Vie Universitaire
Séance du 14 septembre 2023

DELIBERATION N°69 -2023-CFVU
PORTANT APPROBATION DU MEMENTO SUR LA CVEC ET AUX PROCEDURES UT2)
DE TRAITEMENT ADMINISTRATIF DES DOSSIERS DE LA CVEC

La Commission de la Formation et de la Vie Universitaire,

Vu le code de I'éducation, notamment ses articles L 712-1 et L 712-6, L712-6-1,

Vu le décret n°2019-205 du 19 mars 2019, relatifs aux modalités de programmation et de suivi des actions
financées par la contribution de vie étudiante et de campus prévue a I'article L 841-5 du code de
I'éducation,

Vu la circulaire n°2011-1021 du 3/11/2011 relative au développement de la vie associative et des
initiatives étudiantes,

Vu les statuts de I'Université Toulouse-Jean Jaurés en vigueur,

Vu l'avis favorable de la commission CVEC du 7 septembre 2023,

Délibéere
Article unique :
Le mémento sur la CVEC et les procédures UT2J de traitement administratif des dossiers de la CVEC

proposés par la Commission CVEC du 7 septembre 2023, tel qu’annexés a la présente délibération sont
approuves.

Délibération adoptée a la majorité des 33 membres présents ou représentés.
(0 NPPV, 10 abstentions, 0 contre, 23 pour)

A Toulouse, le 14 septembre 2023

La Vice-Présidente de la CFVU
b )

\ L USE

i
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Voies et délais de recours

Si vous estimez que la décision prise par I’ Administration est contestable vous pouvez former ;

¢ Soit un recours gracieux qu’il vous appartient de m’adresser ; .

* Soit un recours hiérarchique devant I"autorité & laquelle le responsable de la décision se trouve subordonné (Ministre de
I”Enseignement supérieur)

= Soit un recours contentieux devant le tribunal administratif de Toulouse.

Ce recours doit intervenir dans un délai de deux mois & compter de la notification de la présente décision. Toutefois, si vous souhaitez
former un recours contentieux suite au rejet d'un recours gracieux ou hiérarchique, ce recours contentieux doit étre introduit dans un

délai de deux mois 4 compter de la notification de la décision de rejet du recours gracieux ou hiérarchique.

UNIVERSITE TOULOUSE =
Jean Jaures &4 Secrétariat de la CFVU




Document voté en CFVU le 14 septembre 2023

Mémento sur la CVEC et les procédures UT2]J de
traitement administratif des dossiers CVEC

La procédure proposée ci-dessous vise :

- a résoudre des difficultés dans I'instruction des projets de la Contribution Vie Etudiante et de
Campus (CVEC) qui sont a la fois issues de leurs spécificités et de la multiplicité des acteurs en jeu.

- a rendre plus transparent et public le fonctionnement des projets CVEC afin de faciliter le
montage de ces projets et de les rendre plus nombreux.

- a améliorer I'efficacité et |a rapidité des projets CVEC au bénéfice des étudiant-es.

Ce memento est destiné a présenter I'ensemble de ces éléments et sera mis a disposition de
I'ensemble des membres de la communauté universitaire de 'UT2J.

1) Rappels sur la CVEC

La Contribution vie étudiante et de campus (CVEC) a été instaurée par la Loi ORE - loi orientation et
réussite étudiante du 8 mars 2018 — art 12 > art. L.841-5 du code de I'éducation.

» Elle est destinée a favoriser |'accueil et 'accompagnement social, sanitaire, culturel et sportif

des étudiants et a conforter les actions de prévention et d'éducation a la santé.

Elle est au profit des établissements publics d'enseignement supérieur et des CROUS.

» la contribution est due chaque année par les étudiant-es lors.de leur inscription a une
formation initiale dans un établissement d'enseignement supérieur.
Sont exonérés : les titulaires d’une bourse de I'enseignement supérieur ou d'une allocation
annuelle accordée dans le cadre des dispositifs d'aide aux étudiants mentionnés a l'article L.
821-1 du code, les réfugié-es ou demandeur d'asile.

» Le montant annuel était fixé a 91 € pour 2020-2021, 92 € pour 2021-2022 et 95 € pour 2022-
2023, 100 € pour 2023/2024. Ce montant est indexé chaque année universitaire sur l'indice
des prix a la consommation hors tabac.

Y

» Il est réglé par les étudiant-es directement sur la plateforme dédiée.

> L'Etablissement leur demande de produire I'attestation de paiement ou d’exonération pour
leur inscription. '

» Pour chaque catégorie d'établissements d'enseignement, le montant versé au titre de chaque

étudiant-e inscrit-e ainsi que la fraction du produit de la contribution attribuée aux centres

régionaux des ceuvres universitaires et scolaires (CROUS) est déterminé chaque année :

e Entre 7,5 et 15% du montant total de la contribution récoltée est attribué par le CNOUS
au CROUS en fonction du nombre d’étudiant-es inscrit-es dans leur ressort et du nombre
d’établissements. '

e Le CROUS a un « revenu » garanti de 7% du produit de la contribution.

e Encas de produit supérieur a celui permettant le versement de 41€ aux établissements le
« revenu » peut aller jusqu’a 15 % du produit.

ﬁﬁl\‘
UNIVERSITE TOULOUSE ‘ l]'

Jean Jaures

Vice-présidence de la formation et de la vie universitaire - CFVU
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Si le produit permet de verser au moins 43 € en 2022/2023 et 45 € en 2023/2024 aux
établissements et 15% au CROUS : le surplus est versé aux établissements au prorata du
nombre d’étudiant-es inscrit-es.

Les fonds CVEC sont uniquement réservés a la réalisation des actions suivantes (Article D.841-11) :

» Accueil et accompagnement social, sanitaire, culturel et sportif des étudiant-es.
#» Financement de la médecine préventive ; actions de prévention et d'éducation a la santé.

Les crédits CVEC ont pour bénéficiaires I'ensemble des campus de I'Université de Toulouse ainsi que
le parlement étudiant.
Les planchers fixés par la réglementation (D. 841-11) sont :

« Les établissements mentionnés aux 1° et 2° de l'article D. 841-5 consacrent au minimum 30 % des
montants fixés dans cet article au financement de projets portés par des associations étudiantes et
aux actions sociales a destination des étudiant-es portées par les établissements dans les domaines
énumérés au premier alinéa du | de l'article L. 841-5 et au minimum 15 % au financement de la

médecine préventive. »

s
prévention et éd

»

ucation a la santé.

est préférable de répartir les fonds en pourcentage.

Le reste est & répartir sur les postes restants : accueil, culture, handicap, sport, sanitaire,

Les montants définitifs de la CVEC versés a I'Etablissement n’étant connus que tardivement, il

La composition de la Commission CVEC votée en CFVU et au CA est la suivante :

Représentants.es
| institutionnels

| Représentants.es Etudiants.es

i
|

Personnalités qualifiées

VP CFVU Les représen-s sager- élus-es au n-ersentat Un-e du CIAM
CA
VP Etudiant Les représentans-es usager-éres élus-es alal Un Un-e représentant Un-e du

CFvU

CROUS

VP Vie universitaire

Les représentans-es usager-éres élus-es a lg
CR

Un Un-e représentant Un-e du DIVE

VP Culture Des représentans-es usager-éres de chaquel Un Un-e représentant Un-e du
site délocalisé sous réserve d'élection de | SIMPPS
représentant-es étudiant-es dans ces sites

VP RSU

Un-e élu-e BIATSS de la CFVU

Un Un-e représentant Un-e du
SUAPS

Un-e
enseignat-e -chercheur-e
la CFVU

d

élu-e enseignant-e ou

e

Un Un-e représentant Un-e du
service vie étudiante et culture de
'UFT

Chargeé-e de mission sports

Le-la administratif.ve
de la CVEC pour 'UT2]

Chargé-e de mission handicap

Le:la référent-e financier-ére de la
CVEC pour 'UT2)

UN\VER.SITE TOULOUSE
Jean Jaures

U
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2) Spécificité des crédits CVEC

La Contribution Vie Etudiante et de Campus (CVEC) est une taxe parafiscale, payée par les étudiants,
dont une part est reversée chaque année par le CROUS a I'Université de Toulouse - Jean Jaurés.

L'utilisation des crédits CVEC implique de respecter leurs spécificités et leur typologie :
- Les crédits sont pluriannuels ;

- Les crédits fonctionnent par année civile ;

- Les crédits sont réservés uniquement pour des dépenses CVEC ;

- Les actions bénéficiant de crédits CVEC doivent faire 'objet d'une étude par une commission
« CVEC » et étre votées par la commission CFVU ;

- Les actions peuvent étre financées par des partenaires multiples ;
. Un bilan de leur utilisation doit étre présenté chaque année aux instances ;

Les actions CVEC ne peuvent étre portées par un ou des individu(s). Elles doivent étre  portées
par une association étudiante domiciliée a I'Université Toulouse - Jean Jaurés ou une structure
correspondant a un domaine réglementaire (accueil et vie associative, handicap, culture,
santé, social, sports, « autres »),

- Les actions CVEC ne peuvent rentrer dans le calcul des notes menant a la délivrance d’un
dipléme. Elles peuvent en revanche relever de la formation libre,

Cela est nécessaire pour mettre en ceuvre un suivi budgétaire particulier qui facilitera la production
des bilans annuels.

OUTILS DE GESTION DES CREDITS
Chaque masse budgétaire doit &tre suivie de maniére spécifique :

- Crédits de fonctionnement

e Fonctionnement (outil =>SIFAC) ;

e Nécessité de décliner les demandes d’achat, commandes et factures par projet CVEC pour
faciliter la mise en paiement ;

e Risque;

e Paiement de prestation sur facture en lieu et place du versement d’une rémunération ;

o S'assurer de I'éligibilité de la dépense & une action CVEC.

- Crédits d'investissement

e Fonctionnement (outil =>SIFAC) ;
e Nécessité de décliner les demandes d’achat, commandes et factures par projet CVEC ;
e Risque : s’assurer de I'éligibilité de la dépense a une action CVEC.

- Masse salariale (outils : Winpaie, SAGHE, Excel) :

e Nécessité de calculer les colits en colit chargé ;
e Nécessité de définir et décliner les besoins en heures et en euros :
- Heures d’enseignement par semestre et par projet (SAGHE, Winpaie et Excel) ;

i\
UNIVERSITE TOULOUSE ‘ lT
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- Heures de vacations administratives (Winpaie et Excel) ;
- Heures de monitorat (Winpaie et Excel) ;
- Heures de tutorat (Winpaie et Excel).

* Nécessité de reconstituer sur la base de SAGHE et des fichiers KX les heures (en euros) par
projet ;

* Nécessité de faire viser tout projet par le directeur ou la directrice de département si le projet
suppose des heures d’enseignant-es

La spécificité et la typologie des recettes impliquent la mise en ceuvre d’un suivi :

e Par projet et au niveau central (établissement) par typologie CVEC et par enveloppe
(fonctionnement, investissement, masse salariale) ;
e Avec les partenaires (CROUS, UT1, UT3, UT...)

Cette procédure budgétaire implique la mise en ceuvre d’une organisation administrative adaptée
pour atteindre les objectifs fixés.

3) Vote des projets CVEC

La commission CVEC est chargée de I'examen des projets qui sont proposés par les porteurs de projet.
Elle est présidée par le-la VP CFVU ou le-la VP Vie Universitaire. Elle vote le taux de répartition des
crédits CVEC entre les domaines d’action et les projets.

- La commission CVEC se réunit au minimum trois fois par année universitaire

La CFVU vote le taux de répartition des crédits CVEC entre les domaines d’action et les projets aprés
avis de la commission CVEC.

Le CA vote le taux de répartition des crédits CVEC entre les domaines d’action.

Apres ces votes, chaque pilote coordonne le budget alloué au domaine dont il a la responsabilité. Dans
la limite de ce budget voté par les instances, il peut affiner la répartition des fonds entre les opérations
dans la limite de 30% (en plus ou en moins) du montant prévu pour chaque opération. Autrement dit,
le pilote a la capacité de réaffecter des fonds d’une opération en faible consommation vers une autre
en forte consommation, dans le respect du budget de I'exercice en cours initialement déterminé.

4) Montage et instruction des projets CVEC

Il y a des domaines d’actions CVEC prescrits réglementairement : accueil et vie associative, culture,
santé, social, sports.

Chaque domaine est structuré par opérations (cf. tableau page suivante) :

- Par exemple pour I'aide alimentaire dans le domaine du social ;

- Ou les ateliers de pratique artistique dans le domaine culturel ;

2 Ou pour ce qui concerne les activités sportives sur le campus du Mirail ;
- Ou pour ce qui concerne le handicap dans I'accueil et la vie associative.
Chaque pilote : |

- Aide au montage des projets dans le cadre de son domaine et fournit une assistance de
premier niveau aux porteurs de projet.
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- Rédige une fiche de présentation et de suivi pour chaque projet qui précise les actions et
dépenses (fonctionnement, investissement, masse salariale, prestations sur factures).

- Diffuse la fiche projet aux services concernés selon les dépenses prévues (DAF, DEEP, DRH...).
- Suit et contrdle la réalisation de chaque projet.
= Suit administrativement les projets :

e Cree les heures dans SAGHE (aprés l'autorisation du directeur ou de la directrice du
département de rattachement des enseignant-es concerné-es)

o Compléte les demandes d'achats et les transmet a la DAF pour saisie des commandes d’achats
dans SIFAC ; vérifie les éléments de facturation et s’assure de la réalisation de la prestation ou
de la livraison du bien puis transmission des éléments a la DAF pour saisie des factures et mises
en paiement (Dépenses)

e Compléte les demandes de facturation et les transmet a la DAF pour saisie des factures de
vente dans SIFAC (Recettes)

e Compléte les demandes de virements et les transmet a la DAF pour saisie.

e Suit les dépenses et s'assure de la disponibilité budgétaire des crédits pour le budget du
domaine qu’il suit avant la soumission au vote des actions

Ex : si un budget année 2023 =55 000 £, tous les projets votés au titre des actions du domaine
concerné doivent s’inscrire dans le respect du budget de 55 000 € alloués pour I'année 2023.
Le budget d’une action adossée a cette derniére et soumis au vote vient en soustraction du
budget annuel affecté aux actions du domaine et ne s’additionne pas au budget annuel affecté

aux actions.

A titre indicatif, les opérations des années précédentes étaient :

. Accueil et vie Culture Santé Social Sports
associative
Financement du Ateliers de Consultations Aide solidaire Pratique en
fonds FSDIE-Projets pratique médicales sociale formation
artistique personnelle
Aide au Découvertes | Consultationsde | Aide Pratique libre
Fonctionnement des | culturelles psychologues alimentaire encadrée
Associations et en Région (recharge IZLY)
Foyers étudiants
Distribution de Appels 3 Consultations Aide au Formation aux
petits déjeuners aux projets de psychiatres transport premiers
étudiant.e.s étudiant ‘ secours
Actions de Evénement Consultations Aide bon | Renforcement
formation aux s culturels d’assistantes d’achat encadrement
membres des sociales alimentaire et| compétition
associations hygiéne
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Achat Soutien a | Consultations et Aide a Sport et
d’équipements pour I'action actions de Iinstallation handicap
le handicap culturelle nutritionnistes
sur les sites
en
région
Soutien d’opérations | Passeports Actions de Coup de Résidences
a destination de culturels promotion de la pouce santé artistiques
I"accueil des santé
étudiant.e.s
Equipement Aide a| Stages
pour I'obtention du| ponctuels
I'action B.A.F.A.
culturelle
Résidence Aide a | Evénementiel
longue I'obtention ~ du
durée code et du
permis de
conduire
Aide mobilité
douce
Aide chéque
énergie
Achat
d’équipements
Opérations
sociales
spécifiques
Aide a
I'obtention du
code et du
permis de
conduire

Précisions :

- Un projet reléve du pilote qui I'a monté dans le cadre de son domaine d’action. Un projet
sportif dans une VUE reléve par exemple du domaine sportif s'il a été monté par le pilote sportif, mais
du pilote de cette VUE si c’est elle.lui qui en est a l'origine.

- Sur chaque VUE, le projet est suivi par le RAF de I'INSPE s'il concerne I'INSPE et d’une autre
composante si elle en est a I'origine. Si le projet est transversal, un seul pilote est désigné.

- La fiche projet précise a quelle action correspond chaque dépense programmée (par exemple -
ot ont lieu les ateliers de pratique artistique ou les cours de yoga) afin qu’une action (et les devis et
factures) puisse étre rattachée a un domaine d’action et a une fiche projet.

'}\ :
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- Un projet non réalisé sur I'année prévue ne donne pas lieu a un report automatique des crédits
votés. Ceux-ci ne sont pas non plus conservés dans le domaine d’action. Ils sont reversés dans le budget
CVEC.

- Les actions CVEC correspondent a un budget en co(it chargé (les charges indirectes comme les
fluides ne sont pas a prendre en compte car I'établissement regoit des subventions de la part des
ministéres a cet effet ; seules les charges directes sont a prendre en considération)

Les projets VUE sont présentés dans le cadre de I’Appel a Projets VUE, co-porté avec le CROUS et I'UT

- Une convention est établie entre 'UT2J et 'UT pour permettre le transfert du budget dédié
aux opérations gérées par I'UT au bénéfice des VUE.

- Le budget déterminé conjointement avec I'UT est au préalable voté en commission CVEC puis
en CFVU.

- Le budget est défini selon un systéme de calcul proportionnel au nombre d’étudiants de
chaque établissement mais aussi des autres établissements présents sur le site de région. En
contrepartie, I'UT a la responsabilité de I'exécution du projet et de la production du bilan

5) Coordination du pilotage administratif

Une cellule administrative CVEC regroupe les pilotes administratifs de tous les domaines d’action CVEC
et les membres de |la DAF, de la DEEP et de la DRH concernés par la CVEC.

Cette cellule est en charge de préparer les bilans et les calendriers et de diffuser ces calendriers. Elle
est présidée par le.la VP CFVU ou, a défaut, par son suppléant appuyé par la référente administrative
et le référent financier de la CVEC.

Elle se réunit régulierement avant les commissions CVEC :

Il'y a une transmission de I'information 2 la cellule administrative CVEC dés le vote de la commission
CVEC et de la CFVU.

CIRCUIT DE TRAITEMENT DE LA DEMANDE

Prendre contact avec |e pilote du domaine cvec le plus pertinent pour son projet

(1 =sport; 2 = culture ; 3 = sanitaire ; 4 = accueil (dont handicap) et vie associative ; 5 = social) dont |e projet reléve.

Préparer les éléments nécessaires a I'édition de la fiche projet

Le pilote du domaine cvec accompagne le porteur de projet dans la rédaction de la fiche projet

Le projet est soumis a la cellule administrative cvec accompagné de la fiche projet. La cellule administrative vérifie la
soutenabilité financiére du projet au sein du domaine dont il reléve

Aprés validation par la cellule administrative cvec et les éventuelles modifications le cas échéant, le projet
est soumis a I'approbation des instances : commission cvec puis CFVU

Le pilote actualise si nécessaire le tableau récapitulatif de I'ensemble des projets cvec

Le pilote du domaine cvec auquel est rattaché le projet, assure le lien avec les services financiers pour le suivi des
dépenses relatives au projet

Al'issue de sa réalisation, le pilote établit le bilan du projet en coordination avec la DAF et le porteur de projet

\ .
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Domaine CVEC | Pilote du domaine STRUCTURE UT2J Courriel de contact

cvec de rattachement
SPORT Responsable des SUAPS cvec.sport@univ-tlse2.fr
projets CVEC
CULTURE VP CULTURE CIAM vp-culture@univ-tlse2.fr
SANITAIRE Chargé.e de Ia SIMPPS promotionsante@univ-tlse2.fr

coordination des
actions santé

ACCUEIL ET VIE | Responsable du DIVE paie@univ-tlse2.fr
ASSOCIATIVE PAVA
Chargé.e de mission amandine.rochedy@univ-tlse2.fr
Handicap
SOCIAL Responsable du DIVE dive-pas@univ-tlse2.fr
PVSE
7) Les autres appels a projets sur fonds CVEC accessibles a 'UT2J

Il est également possible a des membres de I'UT2J (associations étudiantes ou services) de postuler a
des appels a projets sur fonds CVEC gérés par le CROUS ou I'Université de Toulouse pour les Villes
Universitaires d’Equilibre (VUE).

a. Le CROUS

On peut retrouver I'ensemble des informations ci-dessous sur : https://www.crous- toulouse.fr/le-
crous/la-contribution-vie-etudiante-et-de- campus-cvec-une-demarche- obligatoire-et-utile-pour-les-
etudiants/

Les porteurs de projets pouvant demander un financement du Crous dans le cadre de I'appel & projets

CVECsont :
a. Les associations étudiantes ou a destination des étudiants, de I'académie de Toulouse ;
b. Les établissements d’enseignement supérieur dont le siége est situé dans I'académie de

Toulouse, qu’ils soient ou non affectataires de la CVEC;

C. Les collectivités territoriales du ressort du Crous de Toulouse-Occitanie.

Le service animation et vie de campus du Crous de Toulouse-Occitanie les accompagne au stade du
montage de votre projet. Il est vivement recommandé de prendre contact avec ce dernier sur :
projet.cvec@crous-toulouse.fr

Rendez-vous sur : www.crous-toulouse.fr/cvec

Crous de Toulouse-Occitanie Service vie de campus

g\
UNIVERSITE TDULOL{SE ‘ lT
Jean Jaures U

Vice-présidence de la formation et de |a vie universitaire - CFVU
5 allées Antonio Machado
31058 Toulouse Cedex 9 Page 8 sur 11




projet.cvec@crous-toulouse.fr

www.crous- toulouse.fr/cvec
58 rue du Taur - CS 67096 31070 Toulouse Cedex 7 -05 61 12 55 28

Les éléments utiles et le dossier d'appel a projet sont accessibles sur le site du Crous de Toulouse-
Occitanie. Le dépdt de la demande de financement se fait par un formulaire téléchargeable en ligne.

Les projets sont étudiés en commission, issue du conseil d’administration du Crous de Toulouse-
Occitanie. Il y une commission a peu prés chaque mois et il faut déposer le dossier deux semaines
avant la commission. Le calendrier des commissions est disponible sur le site.

b. ’appel 2 projets pour les Villes Universitaires d’Equilibre (VUE)

Le welcome desk du site de I'Université de Toulouse fournit toutes les précisions nécessaires au dép6t
d’un projet :

https://welcomedesk.univ-toulouse.fr/

Les objectifs de I'appel a projets vie étudiante et de campus sont de :

Développer et renforcer la vie étudiante dans les villes universitaires d'équilibre (Albi, Auch, Cahors,
Castres-Mazamet, Figeac, Foix, Millau Saint Affrique, Montauban, Rodez et Tarbes), ainsi que la
coopération entre les acteurs d'un méme site.

Soutenir I'émergence de projets ambitieux d’amélioration de la vie étudiante dans les villes
universitaires d'équilibre (VUE).

Cet appel a projets Vie étudiante et de Campus est porté par |'Université de Toulouse, en partenariat
avec la Région Occitanie, le Crous de Toulouse-Occitanie et les établissements d’enseignement
supérieur de I'Université fédérale.

Qui peut étre candidat ?

® Les établissements membres de I'Université de Toulouse, y compris le service commun d’un
établissement ayant son siége a Toulouse, sous réserve que |'action se déroule dans une ou
plusieurs villes universitaires d'équilibre (VUE) et s'adresse aux étudiants de la (des) VUE en
question.

e - Les collectivités territoriales travaillant en partenariat avec les établissements de I'Université
de Toulouse implantés sur le site.

e les associations étudiantes ayant des adhérents inscrits dans un établissement d’une ville
universitaire d'équilibre ou dans un établissement ayant des étudiants inscrits dans une VUE.

Quelles dépenses sont éligibles ?

e Les dépenses présentées peuvent relever du fonctionnement, de I'investissement ou des
dépenses de personnel nécessaires a la mise en ceuvre du projet.
e Les dépenses liées au projet doivent &tre engagées et payées au 15 juin de 'année suivante.

Quelques critéres pris en compte pour déterminer I'éligibilité d’un projet

|
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e Les projets doivent entrer dans le cadre de la CVEC, « destinée a favoriser I'accueil et
I'accompagnement social, sanitaire, culturel et sportif des étudiant-es et & conforter les actions
de prévention et d'éducation a la santé réalisées a leur intention » et donc, porter sur les
thematiques suivantes : santé, social, accueil et intégration, sport, culture, Initiatives
étudiantes, handicap et développement durable.

¢ Le projet doit se réaliser dans une ou des VUE (villes universitaires d'équilibre).

e L'articulation des projets avec le plan d’action du schéma d’Amélioration de la vie étudiante
(cf. annexe 5), ainsi qu'avec les schémas locaux d'enseignement supérieur recherche et
innovation (SLESRI) en cours d'élaboration de la (des) VUE concerné(s) par le projet sera un
atout (cf. annexe 5).

e Le projet doit bénéficier aux étudiants-es de plusieurs établissements du site, dont au moins 2
membres de I'Université de Toulouse (si la configuration de la VUE le permet).

e Les projets soumis par les collectivités doivent étre inédits ou émergents.

e L'appel a projets ne peut pas financer un dispositif intégré dans un cursus de formation (projet
tutoré par exemple).

e La participation d'autres acteurs du territoire (association, structure culturelle, collectivité,
etc.) sera appréciée.

e Sont exclus les projets présentant un caractére prosélyte, dans les domaines politique ou
religieux.

Quelles sont les modalités de sélection ?

e La commission d'examen des projets est composée du bureau du département formation et
vie étudiante de I'Université de Toulouse, du bureau du département réseau des sites
universitaires, du Crous de Toulouse Occitanie et de la Région Occitanie.

e Elle examinera les projets pour 'ensemble des villes universitaires d'équilibre, auditionnera '
les porteurs de projet et proposera une liste de projets retenus ainsi que le niveau de
financement (cette liste sera soumise pour validation aux instances idoines).

Comment seront financés les projets retenus ?

® Les projets sont financés conjointement par le Crous de Toulouse Occitanie, I'Université de
Toulouse, soutenue par la Région Occitanie Pyrénées- Méditerranée et les établissements
membres de |'Université de Toulouse.

* Les collectivités territoriales pourront également contribuer au cofinancement des projets.

Quelles sont les étapes pour construire le projet ?

e lIdentification par les porteurs de projet des besoins et des grandes lignes des projets
répondant a ces besoins ;

* Prise de contact avec le chargé de mission d’animation de la VUE I'animateur universitaire (cf.
tableau ci-dessous) de la (des) VUE concernée(s) ;

e Identification des synergies envisageables et des besoins de concertation par le chargé de
mission, le porteur de projet, le Crous de Toulouse-Occitanie et I'UT.
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A cette fin, un premier mail d’information sur le projet envisagé doit étre envoyé des cette étape a
AAP-vie-etudiante@univ-toulouse.fr Rendez-vous entre le porteur de projet, 'UT et le Crous :
échanges approfondis sur le projet, ses partenaires, conseils et mise en relation avec de potentiels
autres partenaires a rencontrer et / ou référent-es UT thématiques si nécessaire (sport,
développement durable, accueil, animation...)

e Dossier a remplir sur la plateforme réservée (possibilité de sauvegarder la soumission en ligne
pour la remplir en plusieurs étapes). -
e Examen des projets dans le cadre de la commission dédiée.

Appel a projets vie étudiante et de campus

Villes universitaires d’équilibre

Contacts des animateurs universitaires UT2J

CAHORS Laurent AUSSET lausset@univ-tlse2.fr

FIGEAC Sophie CAZEAUX sophie.cazeaux@univ-tlse2.fr'
FOIX Jean-Yves LENA jean-yves.lena@univ-tlse2.fr
MONTAUBAN Manuel MESQUITA manuel.mesquita@univ-tlsee2.fr

Afin d’accompagner les porteurs dans la rédaction de leur projet, des fiches projet

seront accessibles sur 'ENT prochainement.
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Document voté en CFVU le 14 septembre 2023

Mémento sur la CVEC et les procédures UT2] de
traitement administratif des dossiers CVEC

La procédure proposée ci-dessous vise :

- a résoudre des difficultés dans I'instruction des projets de la Contribution Vie Etudiante et de
Campus (CVEC) qui sont a la fois issues de leurs spécificités et de la multiplicité des acteurs en jeu.

- a rendre plus transparent et public le fonctionnement des projets CVEC afin de faciliter le
montage de ces projets et de les rendre plus nombreux.

- a améliorer I'efficacité et la rapidité des projets CVEC au bénéfice des étudiant-es.

Ce memento est destiné a présenter I'ensemble de ces éléments et sera mis a disposition de
I’ensemble des membres de la communauté universitaire de I'UT2].

1) Rappels sur la CVEC

La Contribution vie étudiante et de campus (CVEC) a été instaurée par la Loi ORE - loi orientation et
réussite étudiante du 8 mars 2018 — art 12 > art. L.841-5 du code de I'éducation.

> Elle est destinée a favoriser I'accueil et I'accompagnement social, sanitaire, culturel et sportif
des étudiants et a conforter les actions de prévention et d'éducation a la santé.

> Elle est au profit des établissements publics d'enseignement supérieur et des CROUS.

» La contribution est due chaque année par les étudiant-es lors de leur inscription a une
formation initiale dans un établissement d'enseignement supérieur.
Sont exonérés : les titulaires d’'une bourse de I'enseignement supérieur ou d'une allocation
annuelle accordée dans le cadre des dispositifs d'aide aux étudiants mentionnés a I'article L.
821-1 du code, les réfugié-es ou demandeur d'asile.

» Le montant annuel était fixé a 91 € pour 2020-2021, 92 € pour 2021-2022 et 95 € pour 2022-
2023, 100 € pour 2023/2024. Ce montant est indexé chaque année universitaire sur l'indice
des prix a la consommation hors tabac.

» |l est réglé par les étudiant-es directement sur la plateforme dédiée.

> L’Etablissement leur demande de produire I'attestation de paiement ou d’exonération pour
leur inscription.

» Pour chaque catégorie d'établissements d'enseignement, le montant versé au titre de chaque
étudiant-e inscrit-e ainsi que la fraction du produit de la contribution attribuée aux centres
régionaux des ceuvres universitaires et scolaires (CROUS) est déterminé chaque année :

e Entre 7,5 et 15% du montant total de la contribution récoltée est attribué par le CNOUS
au CROUS en fonction du nombre d’étudiant-es inscrit-es dans leur ressort et du nombre
d’établissements.

e Le CROUS a un « revenu » garanti de 7% du produit de la contribution.

e En cas de produit supérieur a celui permettant le versement de 41€ aux établissements le
« revenu » peut aller jusqu’a 15 % du produit.
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e Sile produit permet de verser au moins 43 € en 2022/2023 et 45 € en 2023/2024 aux
établissements et 15% au CROUS :
nombre d’étudiant-es inscrit-es.

le surplus est versé aux établissements au prorata du

Les fonds CVEC sont uniquement réservés a la réalisation des actions suivantes (Article D.841-11) :

> Accueil et accompagnement social, sanitaire, culturel et sportif des étudiant-es.
> Financement de la médecine préventive ; actions de prévention et d'éducation a la santé.

Les crédits CVEC ont pour bénéficiaires I'ensemble des campus de I’Université de Toulouse ainsi que
le parlement étudiant.
Les planchers fixés par la réglementation (D. 841-11) sont :

« Les établissements mentionnés aux 1° et 2° de I'article D. 841-5 consacrent au minimum 30 % des
montants fixés dans cet article au financement de projets portés par des associations étudiantes et
aux actions sociales a destination des étudiant-es portées par les établissements dans les domaines
énumérés au premier alinéa du | de l'article L. 841-5 et au minimum 15 % au financement de la
médecine préventive. »

» Le reste est a répartir sur les postes restants :
prévention et éducation a la santé.

> Les montants définitifs de la CVEC versés a I’Etablissement n’étant connus que tardivement, il
est préférable de répartir les fonds en pourcentage.

accueil, culture, handicap, sport, sanitaire,

La composition de la Commission CVEC votée en CFVU et au CA est la suivante :

Représentants.es Etudiants.es Personnalités qualifiées

Représentants.es

institutionnels

VP CFVU Les représentans-es usager-eres élus-es aul Un-e représentant Un-e du CIAM
CA

VP Etudiant Les représentans-es usager-éres élus-es alal Un Un-e représentant Un-e du
CFVU CROUS

VP Vie universitaire Les représentans-es usager-éres élus-es a lal Un Un-e représentant Un-e du DIVE
CR

VP Culture Des représentans-es usager-eres de chaquel Un Un-e représentant Un-e du
site délocalisé sous réserve d’élection de | SIMPPS
représentant-es étudiant-es dans ces sites

VP RSU

Un-e élu-e BIATSS de la CFVU

Un Un-e représentant Un-e du
SUAPS

Un-e
enseignat-e -chercheur-e
la CFVU

élu-e enseignant-e ou
de

Un Un-e représentant Un-e du
service vie étudiante et culture de
'UFT

Chargé-e de mission sports

Le-la administratif.ve
de la CVEC pour I'UT2)J

Chargé-e de mission handicap

Le-la référent-e financier-ere de la
CVEC pour I'UT2J
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2)

Spécificité des crédits CVEC

La Contribution Vie Etudiante et de Campus (CVEC) est une taxe parafiscale, payée par les étudiants,
dont une part est reversée chaque année par le CROUS a I'Université de Toulouse - Jean Jaurés.

L'utilisation des crédits CVEC implique de respecter leurs spécificités et leur typologie :

Les crédits sont pluriannuels ;
Les crédits fonctionnent par année civile ;
Les crédits sont réservés uniquement pour des dépenses CVEC;

Les actions bénéficiant de crédits CVEC doivent faire I'objet d’une étude par une commission
« CVEC » et étre votées par la commission CFVU ;

Les actions peuvent étre financées par des partenaires multiples ;
Un bilan de leur utilisation doit étre présenté chaque année aux instances ;

Les actions CVEC ne peuvent étre portées par un ou des individu(s). Elles doivent étre  portées
par une association étudiante domiciliée a I'Université Toulouse - Jean Jaurés ou une structure
correspondant a un domaine réglementaire (accueil et vie associative, handicap, culture,
santé, social, sports, « autres »).

Les actions CVEC ne peuvent rentrer dans le calcul des notes menant a la délivrance d’un
diplome. Elles peuvent en revanche relever de la formation libre.

Cela est nécessaire pour mettre en ceuvre un suivi budgétaire particulier qui facilitera la production
des bilans annuels.

OUTILS DE GESTION DES CREDITS

Chaque masse budgétaire doit étre suivie de maniere spécifique :

\
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Crédits de fonctionnement

Fonctionnement (outil =>SIFAC) ;

Nécessité de décliner les demandes d’achat, commandes et factures par projet CVEC pour
faciliter la mise en paiement ;

Risque ;

Paiement de prestation sur facture en lieu et place du versement d’une rémunération ;
S’assurer de I'éligibilité de la dépense a une action CVEC.

Crédits d’investissement

Fonctionnement (outil =>SIFAC) ;
Nécessité de décliner les demandes d’achat, commandes et factures par projet CVEC;
Risque : s’assurer de |’éligibilité de la dépense a une action CVEC.

Masse salariale (outils : Winpaie, SAGHE, Excel) :

Nécessité de calculer les colts en co(t chargé ;
Nécessité de définir et décliner les besoins en heures et en euros :
- Heures d’enseignement par semestre et par projet (SAGHE, Winpaie et Excel) ;
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- Heures de vacations administratives (Winpaie et Excel) ;
- Heures de monitorat (Winpaie et Excel) ;
- Heures de tutorat (Winpaie et Excel).

o Nécessité de reconstituer sur la base de SAGHE et des fichiers KX les heures (en euros) par
projet;

o Nécessité de faire viser tout projet par le directeur ou la directrice de département si le projet
suppose des heures d’enseignant-es

La spécificité et la typologie des recettes impliquent la mise en ceuvre d’un suivi :

e Par projet et au niveau central (établissement) par typologie CVEC et par enveloppe
(fonctionnement, investissement, masse salariale) ;
e Avec les partenaires (CROUS, UT1, UT3, UT...)

Cette procédure budgétaire implique la mise en ceuvre d’une organisation administrative adaptée
pour atteindre les objectifs fixés.

3) Vote des projets CVEC

La commission CVEC est chargée de I'examen des projets qui sont proposés par les porteurs de projet.
Elle est présidée par le:la VP CFVU ou le:la VP Vie Universitaire. Elle vote le taux de répartition des
crédits CVEC entre les domaines d’action et les projets.

- La commission CVEC se réunit au minimum trois fois par année universitaire

La CFVU vote le taux de répartition des crédits CVEC entre les domaines d’action et les projets apres
avis de la commission CVEC.

Le CA vote le taux de répartition des crédits CVEC entre les domaines d’action.

Aprés ces votes, chaque pilote coordonne le budget alloué au domaine dont il a la responsabilité. Dans
la limite de ce budget voté par les instances, il peut affiner la répartition des fonds entre les opérations
dans la limite de 30% (en plus ou en moins) du montant prévu pour chaque opération. Autrement dit,
le pilote a la capacité de réaffecter des fonds d’une opération en faible consommation vers une autre
en forte consommation, dans le respect du budget de I'exercice en cours initialement déterminé.

4) Montage et instruction des projets CVEC

Il y a des domaines d’actions CVEC prescrits réglementairement : accueil et vie associative, culture,
santé, social, sports.

Chaque domaine est structuré par opérations (cf. tableau page suivante) :

Par exemple pour I'aide alimentaire dans le domaine du social ;

- Ou les ateliers de pratique artistique dans le domaine culturel ;

- Ou pour ce qui concerne les activités sportives sur le campus du Mirail ;

- Ou pour ce qui concerne le handicap dans I'accueil et la vie associative.

Chaque pilote :

- Aide au montage des projets dans le cadre de son domaine et fournit une assistance de

premier niveau aux porteurs de projet.

\
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Rédige une fiche de présentation et de suivi pour chaque projet qui précise les actions et

dépenses (fonctionnement, investissement, masse salariale, prestations sur factures).

Diffuse la fiche projet aux services concernés selon les dépenses prévues (DAF, DEEP, DRH...).
Suit et contréle la réalisation de chaque projet.
Suit administrativement les projets :

Crée les heures dans SAGHE (apres l'autorisation du directeur ou de la directrice du
département de rattachement des enseignant-es concerné-es)

Complete les demandes d’achats et les transmet a la DAF pour saisie des commandes d’achats
dans SIFAC ; vérifie les éléments de facturation et s’assure de la réalisation de la prestation ou
de la livraison du bien puis transmission des éléments a la DAF pour saisie des factures et mises
en paiement (Dépenses)

Complete les demandes de facturation et les transmet a la DAF pour saisie des factures de
vente dans SIFAC (Recettes)

Compléte les demandes de virements et les transmet a la DAF pour saisie.

Suit les dépenses et s’assure de la disponibilité budgétaire des crédits pour le budget du

domaine qu’il suit avant la soumission au vote des actions

Ex : si un budget année 2023 = 55 000 €, tous les projets votés au titre des actions du domaine

concerné doivent s’inscrire dans le respect du budget de 55 000 € alloués pour I'année 2023.

Le budget d’une action adossée a cette derniere et soumis au vote vient en soustraction du

budget annuel affecté aux actions du domaine et ne s’additionne pas au budget annuel affecté

aux actions.

A titre indicatif, les opérations des années précédentes étaient :

Accueil et vie Culture Santé Social Sports

associative
Financement du Ateliers de Consultations Aide solidaire Pratique en
fonds FSDIE-Projets pratique médicales sociale formation

artistique personnelle

Aide au Découvertes | Consultations de Aide Pratique libre
Fonctionnement des | culturelles psychologues alimentaire encadrée
Associations et en Région (recharge IZLY)
Foyers étudiants
Distribution de Appels a Consultations Aide au Formation aux
petits déjeuners aux projets de psychiatres transport premiers
étudiant.e.s étudiant secours
Actions de Evénement Consultations Aide bon | Renforcement
formation aux s culturels d’assistantes d’achat encadrement
membres des sociales alimentaire et| compétition
associations hygiene

\
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Achat Soutien a | Consultations et Aide a Sport et
d’équipements pour I"action actions de I'installation handicap
le handicap culturelle nutritionnistes
sur les sites
en
région
Soutien d’opérations Passeports Actions de Coup de Résidences
a destination de culturels promotion de la pouce santé artistiques
I'accueil des santé
étudiant.e.s
Equipement Aide a| Stages
pour I'obtention du| ponctuels
I'action B.A.F.A.
culturelle
Résidence Aide a | Evénementiel
longue I'obtention du
durée code et du
permis de
conduire
Aide mobilité
douce
Aide cheque
énergie
Achat
d’équipements
Opérations
sociales
spécifiques
Aide a

I'obtention du
code et du
permis de
conduire

Précisions :

- Un projet releve du pilote qui I'a monté dans le cadre de son domaine d’action. Un projet
sportif dans une VUE releve par exemple du domaine sportif s’'il a été monté par le pilote sportif, mais
du pilote de cette VUE si c’est elle.lui qui en est a I'origine.

- Sur chaque VUE, le projet est suivi par le RAF de I'INSPE s’il concerne I'INSPE et d’une autre
composante si elle en est a I'origine. Si le projet est transversal, un seul pilote est désigné.

- La fiche projet précise a quelle action correspond chaque dépense programmée (par exemple
ou ont lieu les ateliers de pratique artistique ou les cours de yoga) afin qu’une action (et les devis et
factures) puisse étre rattachée a un domaine d’action et a une fiche projet.
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- Un projet non réalisé sur I’lannée prévue ne donne pas lieu a un report automatique des crédits
votés. Ceux-ci ne sont pas non plus conservés dans le domaine d’action. lls sont reversés dans le budget
CVEC.

- Les actions CVEC correspondent a un budget en co(t chargé (les charges indirectes comme les
fluides ne sont pas a prendre en compte car |'établissement recoit des subventions de la part des
ministéres a cet effet ; seules les charges directes sont a prendre en considération)

Les projets VUE sont présentés dans le cadre de I’Appel a Projets VUE, co-porté avec le CROUS et I'UT

- Une convention est établie entre 'UT2J et I'UT pour permettre le transfert du budget dédié
aux opérations gérées par I'UT au bénéfice des VUE.

- Le budget déterminé conjointement avec I'UT est au préalable voté en commission CVEC puis
en CFVU.

- Le budget est défini selon un systeme de calcul proportionnel au nombre d’étudiants de
chaque établissement mais aussi des autres établissements présents sur le site de région. En
contrepartie, I'UT a la responsabilité de I'exécution du projet et de la production du bilan

5) Coordination du pilotage administratif

Une cellule administrative CVEC regroupe les pilotes administratifs de tous les domaines d’action CVEC
et les membres de la DAF, de la DEEP et de la DRH concernés par la CVEC.

Cette cellule est en charge de préparer les bilans et les calendriers et de diffuser ces calendriers. Elle
est présidée par le.la VP CFVU ou, a défaut, par son suppléant appuyé par la référente administrative
et le référent financier de la CVEC.

Elle se réunit régulierement avant les commissions CVEC :

Il y a une transmission de I'information a la cellule administrative CVEC deés le vote de la commission
CVEC et de la CFVU.

CIRCUIT DE TRAITEMENT DE LA DEMANDE

Prendre contact avec le pilote du domaine cvec le plus pertinent pour son projet

(1 =sport ; 2 = culture ; 3 = sanitaire ; 4 = accueil (dont handicap) et vie associative ; 5 = social) dont le projet releve.

Préparer les éléments nécessaires a I'édition de la fiche projet

Le pilote du domaine cvec accompagne le porteur de projet dans la rédaction de la fiche projet

Le projet est soumis a la cellule administrative cvec accompagné de la fiche projet. La cellule administrative vérifie la
soutenabilité financiere du projet au sein du domaine dont il releve

Apres validation par la cellule administrative cvec et les éventuelles modifications le cas échéant, le projet
est soumis a I'approbation des instances : commission cvec puis CFVU

Le pilote actualise si nécessaire le tableau récapitulatif de I’ensemble des projets cvec

Le pilote du domaine cvec auquel est rattaché le projet, assure le lien avec les services financiers pour le suivi des
dépenses relatives au projet

Al'issue de sa réalisation, le pilote établit le bilan du projet en coordination avec la DAF et le porteur de projet
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Domaine CVEC | Pilote du domaine | STRUCTURE UT2)J Courriel de contact
cvec de rattachement
SPORT Responsable des SUAPS cvec.sport@univ-tlse2.fr
projets CVEC
CULTURE VP CULTURE CIAM vp-culture@univ-tlse2.fr
SANITAIRE Chargé.e de la SIMPPS promotionsante@univ-tlse2.fr
coordination des
actions santé
ACCUEIL ET VIE | Responsable du DIVE paie@univ-tlse2.fr
ASSOCIATIVE PAVA
Chargé.e de mission amandine.rochedy@univ-tlse2.fr
Handicap
SOCIAL Responsable du DIVE dive-pas@univ-tlse2.fr
PVSE
7) Les autres appels a projets sur fonds CVEC accessibles a 'UT2)

Il est également possible a des membres de I'UT2J (associations étudiantes ou services) de postuler a
des appels a projets sur fonds CVEC gérés par le CROUS ou I'Université de Toulouse pour les Villes
Universitaires d’Equilibre (VUE).

a. Le CROUS

On peut retrouver 'ensemble des informations ci-dessous sur : https://www.crous- toulouse.fr/le-
crous/la-contribution-vie-etudiante-et-de- campus-cvec-une-demarche- obligatoire-et-utile-pour-les-
etudiants/

Les porteurs de projets pouvant demander un financement du Crous dans le cadre de I'appel a projets
CVEC sont :

a. Les associations étudiantes ou a destination des étudiants, de I'académie de Toulouse ;

b. Les établissements d’enseignement supérieur dont le siege est situé dans I'académie de
Toulouse, qu’ils soient ou non affectataires de la CVEC;

C. Les collectivités territoriales du ressort du Crous de Toulouse-Occitanie.

Le service animation et vie de campus du Crous de Toulouse-Occitanie les accompagne au stade du
montage de votre projet. Il est vivement recommandé de prendre contact avec ce dernier sur :
projet.cvec@crous-toulouse.fr

Rendez-vous sur : www.crous-toulouse.fr/cvec

Crous de Toulouse-Occitanie Service vie de campus

_ . gl
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projet.cvec@crous-toulouse.fr

www.crous- toulouse.fr/cvec
58 rue du Taur - CS 67096 31070 Toulouse Cedex 7 -05 61 12 55 28

Les éléments utiles et le dossier d'appel a projet sont accessibles sur le site du Crous de Toulouse-
Occitanie. Le dép6t de la demande de financement se fait par un formulaire téléchargeable en ligne.

Les projets sont étudiés en commission, issue du conseil d’administration du Crous de Toulouse-
Occitanie. Il y une commission a peu prés chaque mois et il faut déposer le dossier deux semaines
avant la commission. Le calendrier des commissions est disponible sur le site.

b. L’appel a projets pour les Villes Universitaires d’Equilibre (VUE)

Le welcome desk du site de I’'Université de Toulouse fournit toutes les précisions nécessaires au dépot
d’un projet :

https://welcomedesk.univ-toulouse.fr/

Les objectifs de I'appel a projets vie étudiante et de campus sont de :

Développer et renforcer la vie étudiante dans les villes universitaires d'équilibre (Albi, Auch, Cahors,
Castres-Mazamet, Figeac, Foix, Millau Saint Affrique, Montauban, Rodez et Tarbes), ainsi que la
coopération entre les acteurs d’'un méme site.

Soutenir I'émergence de projets ambitieux d’amélioration de la vie étudiante dans les villes
universitaires d'équilibre (VUE).

Cet appel a projets Vie étudiante et de Campus est porté par I'Université de Toulouse, en partenariat
avec la Région Occitanie, le Crous de Toulouse-Occitanie et les établissements d’enseignement
supérieur de I’'Université fédérale.

Qui peut étre candidat ?

e Les établissements membres de I'Université de Toulouse, y compris le service commun d’un
établissement ayant son siege a Toulouse, sous réserve que |'action se déroule dans une ou
plusieurs villes universitaires d'équilibre (VUE) et s’adresse aux étudiants de la (des) VUE en
question.

e Les collectivités territoriales travaillant en partenariat avec les établissements de I'Université
de Toulouse implantés sur le site.

e Les associations étudiantes ayant des adhérents inscrits dans un établissement d’une ville
universitaire d'équilibre ou dans un établissement ayant des étudiants inscrits dans une VUE.

Quelles dépenses sont éligibles ?

e Les dépenses présentées peuvent relever du fonctionnement, de l'investissement ou des
dépenses de personnel nécessaires a la mise en ceuvre du projet.
e Les dépenses liées au projet doivent étre engagées et payées au 15 juin de I'année suivante.

Quelques criteres pris en compte pour déterminer I'éligibilité d’un projet
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o Les projets doivent entrer dans le cadre de la CVEC, « destinée a favoriser l'accueil et
I'accompagnement social, sanitaire, culturel et sportif des étudiant-es et a conforter les actions
de prévention et d'éducation a la santé réalisées a leur intention » et donc, porter sur les
thématiques suivantes : santé, social, accueil et intégration, sport, culture, Initiatives
étudiantes, handicap et développement durable.

e Le projet doit se réaliser dans une ou des VUE (villes universitaires d'équilibre).

e L’articulation des projets avec le plan d’action du schéma d’Amélioration de la vie étudiante
(cf. annexe 5), ainsi qu'avec les schémas locaux d'enseignement supérieur recherche et
innovation (SLESRI) en cours d'élaboration de la (des) VUE concerné(s) par le projet sera un
atout (cf. annexe 5).

e Le projet doit bénéficier aux étudiants-es de plusieurs établissements du site, dont au moins 2
membres de I'Université de Toulouse (si la configuration de la VUE le permet).

e Les projets soumis par les collectivités doivent étre inédits ou émergents.

e L’appel a projets ne peut pas financer un dispositif intégré dans un cursus de formation (projet
tutoré par exemple).

e La participation d’autres acteurs du territoire (association, structure culturelle, collectivité,
etc.) sera appréciée.

e Sont exclus les projets présentant un caractere prosélyte, dans les domaines politique ou
religieux.

Quelles sont les modalités de sélection ?

e La commission d'examen des projets est composée du bureau du département formation et
vie étudiante de I'Université de Toulouse, du bureau du département réseau des sites
universitaires, du Crous de Toulouse Occitanie et de la Région Occitanie.

e Elle examinera les projets pour I'ensemble des villes universitaires d'équilibre, auditionnera
les porteurs de projet et proposera une liste de projets retenus ainsi que le niveau de
financement (cette liste sera soumise pour validation aux instances idoines).

Comment seront financés les projets retenus ?

e Les projets sont financés conjointement par le Crous de Toulouse Occitanie, I'Université de
Toulouse, soutenue par la Région Occitanie Pyrénées- Méditerranée et les établissements
membres de I'Université de Toulouse.

e Les collectivités territoriales pourront également contribuer au cofinancement des projets.

Quelles sont les étapes pour construire le projet ?

e Identification par les porteurs de projet des besoins et des grandes lignes des projets
répondant a ces besoins ;

e Prise de contact avec le chargé de mission d’animation de la VUE I'animateur universitaire (cf.
tableau ci-dessous) de la (des) VUE concernée(s) ;

e Identification des synergies envisageables et des besoins de concertation par le chargé de
mission, le porteur de projet, le Crous de Toulouse-Occitanie et I'UT.
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A cette fin, un premier mail d’information sur le projet envisagé doit étre envoyé dés cette étape a
AAP-vie-etudiante@univ-toulouse.fr Rendez-vous entre le porteur de projet, I'UT et le Crous :
échanges approfondis sur le projet, ses partenaires, conseils et mise en relation avec de potentiels
autres partenaires a rencontrer et / ou référent-es UT thématiques si nécessaire (sport,
développement durable, accueil, animation...)

e Dossier a remplir sur la plateforme réservée (possibilité de sauvegarder la soumission en ligne
pour la remplir en plusieurs étapes).

e Examen des projets dans le cadre de la commission dédiée.

Appel a projets vie étudiante et de campus

Villes universitaires d’équilibre

Contacts des animateurs universitaires UT2)J

CAHORS Laurent AUSSET lausset@univ-tlse2.fr

FIGEAC Sophie CAZEAUX sophie.cazeaux@univ-tlse2.fr’
FOIX Jean-Yves LENA jean-yves.lena@univ-tlse2.fr
MONTAUBAN Manuel MESQUITA manuel.mesquita@univ-tlsee2.fr

Afin d’accompagner les porteurs dans la rédaction de leur projet, des fiches projet

seront accessibles sur 'ENT prochainement.
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Commission de la Formation
et de la Vie Universitaire
Séance du 14 septembre 2023

DELIBERATION N°70-2023-CFVU
APPROUVANT LE NOUVEAU PROJET SANTE CVEC 2023
JOURNEE OCTOBRE ROSE SUR LE CAMPUS DU MIRAIL

La Commission de la Formation et de |a Vie Universitaire,

Vu le code de I'éducation, notamment ses articles L 712-1 et L 712-2, L712-6-1,

Vu le décret n°2019-205 du 19 mars 2019, relatif aux modalités de programmation et de suivi des actions
financées par la contribution de vie étudiante et de campus prévue a l'article L 841-5 du code de
I'éducation, ;

Vu la circulaire n°2011-1021 du 3/11/2011 relative au développement de la vie associative et des
initiatives étudiantes,

Vu les statuts de I’Université Toulouse-Jean Jaurés en vigueur,

Vu l'avis favorable de la Commission CVEC du 7 septembre 2023,

Délibére

Article unique :

Le nouveau projet santé CVEC « journée Octobre Rose sur le campus du Mirail » organisé par le SIMPPS
d’un montant de 1 200 € (mille deux cent euros) est approuvé.

Délibération adoptée a I'unanimité des 33 membres présents ou représentés.

A Toulouse, le 14 septembre 2023

La Vigg;?résiden e de la CFVU
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Yoies et délais de recours

Si vous estimez que la décision prise par ' Administration est contestable vous pouvez former :

* Soit un recours gracieux qu’il vous appartient de m’adresser ;

* Soit un recours hiérarchique devant 'autorité a laquelle le responsable de la décision se trouve subordonné (Ministre de
I"Enseignement supérieur)

* Soit un recours contentieux devant le tribunal administratif de Toulouse.

Ce recours doit intervenir dans un délai de deux mois & compter de la notification de la présente décision. Toutefois, si vous souhaitez
former un recours contentieux suite au rejet d’un recours gracieux ou hiérarchique, ce recours contentieux doit étre introduit dans un

délai de deux mois a compter de la notification de la décision de rejet du recours gracieux ou hiérarchique.
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Jean Jaures &4 Secrétariat de la CFVU




ANNEXE 1 : Fiche projet CVEC
N° du Projet : 23-3-005

Année universitaire : 2023-2024
Année civile : (préciser 'année ol le projet sera 2023
réalisé)

Identification :

Porteur du projet : Lucie TORTI
-Nom :

-Département ou service de SIMPPS
rattachement :

-Campus Campus du Mirail
Pilote du domaine : Lucie TORTI
Structure porteuse : SIMPPS

Directeur ou directrice de département | Lucie DESJIOURS
pour les heures (s’ily en a) :

Responsable (Administratif -RAF) : Maryse SOUM
Origine du financement (CVEC UT2J ou | CVEC UT2J
UFTMIP ou...)

Cofinancements :

Description du projet :

n° de projet : 23-3-005

Journée Octobre Rose sur le campus du Mirail

Tous les ans au mois d'octobre, ce sont des milliers de personnes qui se mobilisent pour la
lutte contre le cancer du sein et notamment la promotion du dépistage. C'est |'objectif de
la campagne Octobre Rose.

Le cancer du sein est le cancer le plus fréquent en France et représente la premiére cause
de déceés par cancer chez la femme. Le programme de dépistage a pour but de repérer
d'éventuelles anomalies a un stade précoce, ce qui permet de prévenir I'apparition de
symptomes. Détecté t6t, le cancer du sein est guéri dans 90% des cas !

Par ailleurs, au-dela du cancer du sein, Octobre Rose est, du fait de sa couverture
médiatique et de sa visibilité aupres du grand public, également I'occasion de :

- Sensibiliser au dépistage du cancer du col de I'Utérus (DOCCU) pour les femmes de
25 a 65 ans inclus.

- Parler, informer et sensibiliser sur les cancers de maniere générale ainsi que sur ces
facteurs de risque : tabac, alcool, alimentation et activité physique, exposition au soleil et
a des produits chimiques, ...




40% des cancers sont évitables !

Ainsi, sur une journée le 24 octobre 2023, nous prévoyons plusieurs actions autour
d’Octobre Rose :
- Un théatre débat Les Délieuses de langues des Anachroniques autour du dépistage
des cancers
- Deux ateliers de sensibilisation a I’auto-palpation sur buste (avec la Ligue contre le
cancer et le centre de dépistage des cancers Occitanie)
- Test HPV (frottis) en dépistage du cancer du col de I'utérus par la médecin du
Simmps (sur rdv)
- Don de cheveux en partenariat avec |'association Fake care hair
- Stand documentation au Simpps
- Atelier Food Talk cuisine rose

D’autres initiatives pourront venir compléter le programme de cette journée.

Le financement demandé ici prend en charge essentiellement le financement de la troupe
de théatre (950€).

*1 = sport ; 2 = culture ; 3 = sanitaire ; 4 = accueil et vie associative ; 5 = social

Budget demandé :

Budget prévisionnel

Montant de la
demande de
financement

En colit complet

Fonctionnement | [procédure = envoi demande d’achat a la 1200€

Investissement | DAF qui émet un BDC, puis validation avant
facturation]

Masse salariale | -DGH
Volume d’heures année
universitaire 2021-22 (année n) :
C'est la composante porteuse qui
valide les heures et les saisit dans SAGHE
Volume d’heures année
universitaire 2022-23 (année n+1) :




[procédure —> faire une fiche recrutement
en indiquant le n° de projet CVEC et 'EOTP

concerné]

-vacation administrative

[procédure —> faire une fiche recrutement
en indiquant le n° de projet CVEC et 'EOTP

concerné]

Calendrier de vote dans les instances :

Date de la commission CVEC :

07/09/2023

Date de la CFVU :

14/09/2023

Date et signature | Date et signature Date et Date et signature | Date et signature
du porteur de du directeur de signature de la | du.de la chef de du pilote de
projet département de : RH de : service de : I'action
Lucie TORTI Bénédicte Maryse SOUM | Lucie DESJOURS Lucie TORTI
HALLARD
UNI ;
-PYRENEE$

@QHOAA

ne Préventive
. n

té _. &

5




Commission de la Formation
et de la Vie Universitaire
Séance du 14 septembre 2023

DELIBERATION N° 71-2023-CFVU
DESIGNATION D’UN.E REPRESENTANT.E. ELU.E. DE LA CFVU AU CONSEIL DU SCASC
La Commission de la Formation et de la Vie Universitaire,

Vu le code de I'éducation, notamment ses articles L 712-1 et L 712-6, L712-6-1,
Vu les statuts de I'Université Toulouse-Jean Jaurés en vigueur,

" Délibere
Article unique :

Mme Caroline Thierry est désignée représentante de la CFVU au Conseil du SCASC

Délibération adoptée a I'unanimité des 33 membres présents ou représentés.

A Toulouse, le 14 septembre 2023

La Vice-Présidente de la CFVU
o l]

/

Yoies et délais de recours

Si vous estimez que la décision prise par I’ Administration est contestable vous pouvez former :

= Soit un recours gracieux qu’il vous appartient de m’adresser ;

|’Enseignement supérieur)

* Soit un recours contentieux devant le tribunal administratif de Toulouse.

Ce recours doit intervenir dans un délai de deux mois a compter de la notification de la présente décision. Toutefois, si vous souhaitez
former un recours contentieux suite au rejet d’un recours gracieux ou hiérarchique, ce recours contentieux doit étre introduit dans un

délai de deux mois a compter de la notification de la décision de rejet du recours gracieux ou hiérarchique.

w1

UNIVERSITE TOULOUSE u?:
Jean Jaures Secrétariat de la CFVU
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